Portaria n° 03 de 02 de janeiro de 2024

Regulamenta o pregio, nas formas eletronica e
presencial, para a aquisicio de bens e a
contratacéo de servigos, no Ambito da Camara

Municipal de Nova Lima.

O Presidente da Camara Municipal de Nova Lima no uso de suas atribui¢des que lhe
conferem o inciso II do art. 30 da Constituicdo Federal, a Lej Orgénica Municipal, e

considerando a Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, RESOLVE:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS
Objeto e Ambito de Aplicacio

Art. 1° Esta portaria regulamenta o pregfio, nas formas eletrénica e presencial, para a
aquisi¢8o de bens e a contratacdo de servigos em geral, no 4mbito da Cémara Municipal

de Nova Lima.

§1° Enquanto néo for possivel realizar o pregfio sob a forma eletronica, a utilizacio da
forma presencial exigird, além da apresentagdo da motivagfio necessaria, que a sessdo
ptblica seja registrada em ata ¢ gravada em 4udio e video e a gravacdo sera
posteriormente juntada aos autos, em observéncia ao disposto nos §§2°e5°do art. 17 da
Lei Federal n° 14.133/21.

§2° Caso a Camara Municipal de Nova Lima venha a realizar licitagdio com recursos
federais decorrentes de transferéncias voluntarias, deve-se observar o teor da Instrucio
Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022, ou legislagio que vier a lhe

substituir.
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§3° Aplicam-se as licitacdes disciplinadas por esta portaria as disposi¢des constantes dos
arts. 42 a 49 da Lei Complementar n° 123/06, e no art. 4° da Lei Federal n° 14.133/21.

Definicoes
Art. 2° Para os fins desta portaria, consideram-se lances intermedirios:

I - lances iguais ou superiores ao menor Jjé ofertado, quando adotado o critério de

julgamento de menor preco; e

II - Tances iguais ou inferiores ao maior jé ofertado, quando adotado o critério de

julgamento de maior desconto.

Critérios de Julgamento

Art. 3° O critério de julgamento de menor preco ou maior desconto serd adotado,

obrigatoriamente, na modalidade pregéo.

Vedacgdes

Art. 4° Deverd ser observado o disposto no art. 14 da Lei n° 14.133/21, em relaggio a
vedagio para participar do pregéo, bem como toda e qualquer legislag8o municipal sobre

0 tema.

CAPITULO IT
PROCEDIMENTOS DO PREGAOQ
Forma de Realizacio

Art. 5° A Camara Municipal de Nova Lima realizara o pregdo na forma presencial
enquanto ndo for possivel a adocfio do pregéo eletrénico, bem como nos casos em que

este se revelar invigvel tecnicamente ou apresentar desvantagem para a Administrac#o.

3135415500 - Praga Bernardino de Lima, 229, Centro.
Nova Lima - MG - 34000 279 - cmnovalima.mg.gov.br




o

en =l s
CAMARA MUNICIPAL
NOVA LIMA

Local de Realizacio

Art. 6° O aviso de licitacfio indicard a data, o horario e o local exato onde ocorrera a sessdo

publica do pregfo presencial.

Art. 7° Em se tratando de preg#o eletrdnico, o aviso de licitagfo indicard a data, o horario

e o endereco do sitio eletrdnico por meio do qual ocorrerd a sessdo publica.

Credenciamento no Pregio Presencial

Art. 8° O credenciamento nos procedimentos presenciais ocorrerd em sessdo publica,
podendo o licitante ou seu representante legal formular propostas e praticar todos os
demais atos inerentes ao certame, apds a verificagdo do atendimento dos requisitos

previstos no edital.

Paragrafo tinico. A Administragfio nfo se responsabilizard pela apresentagdo insuficiente
de documentacfio que impega o credenciamento e a participagdo do licitante ou seu

representante legal no certame.

Art. 9° Cabe ao licitante interessado acompanhar todas as publicagdes, avisos e fases do
certame, sendo de sua inteira responsabilidade o dnus decorrente da perda de negdcios

diante de sua inércia.

Art. 10 Os documentos enviados em meio fisico, em envelopes lacrados, para o enderego
constante em edital, podem ser protocolados até o horario limite da abertura da sesséo,
nfo se responsabilizando a Administragfo pelo recebimento extemporéneo, independente

da data e horario de postagem.

Credenciamento no Pregio Eletronico

Art. 11 O pregoeiro providenciara seu cadastro e o de sua equipe de apoio no sistema por

meio do qual o procedimento licitatério se realizard.
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Art. 12 Os licitantes que participarem da licitagdo deverdo providenciar previamente seu
credenciamento junto ao sistema, com atribui¢do de chave de identificagdo e de senha

pessoal e intransferivel.

§1° Os licitantes responsabilizam-se pelas transagdes efetuadas em seu nome, assumindo
como firmes e verdadeiros os seus lances e propostas, excluida qualquer responsabilidade
do provedor do sistema ou da C&mara Municipal de Nova Lima por eventuais danos

decorrentes de uso indevido da senha, em licita¢Ses eletronicas, ainda que por terceiros.

§2° Cabe ao licitante interessado acompanhar, por meio do sistema, todas as publicag¢des,
avisos e fases do certame, sendo de sua inteira responsabilidade o 6nus decorrente da

perda de negbcios diante de sua inércia.

Orcamento Sigiloso

Art. 13 Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagdo poderd ter carater
sigiloso, sem prejuizo da divulgacfio do detalhamento dos quantitativos e das demais

informagdes necessarias para a elaboragfo das propostas.

§ 1° Para fins do disposto no caput, o orgamento estimado para a contratagio nfio serd
tornado publico antes de definido o resultado do julgamento das propostas, podendo ser

utilizado como base para negociagdo com o licitante melhor classificado.

§ 2° O carater sigiloso do orgamento estimado para a contratagfo nfo prevalecera para os

6rgéos de controle interno e externo.

§ 3° Nas hipdteses em que for adotado o critério de julgamento pelo maior desconto, o
valor estimado ou o valor de referéncia para aplicagio do desconto constard

obrigatoriamente do edital de licitac3o.

Modos de Disputa

Art. 14 O modo de disputa serd definido no edital do pregfo, podendo ser aberto, aberto

¢ fechado ou fechado e aberto.
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Pardgrafo tnico. Nos termos do §1° do art. 56 da Lei federal n° 14.133/21, ¢ vedada a

adocfio do modo de disputa exclusivamente fechado para o pregéo.

Divulgacio do Edital de Licitacao

Art. 15 A fase externa da licitag8io seré iniciada com a publicagfo do inteiro teor do edital
de licitagdo e de seus anexos no PNCP, além da publicagfo do extrato do edital no Didrio
Oficial do Municipio e em jornal diario de grande circulacgo, conforme previsto no art.

54 da Lei federal n® 14.133/21.

Art. 16 Eventuais modificacSes no edital de licitagdio implicario nova divulgagdo na
mesma forma de sua divulgacfo inicial, além do cumprimento dos mesmos prazos dos
atos e procedimentos originais, exceto se, inquestionavelmente, a alteragdo néo
comprometer a formulagio das propostas, resguardado o tratamento isonémico aos

licitantes.

Apresentac¢iio da Proposta e Lances no Pregéo Presencial

Art. 17 A proposta poder4 ser apresentada presencialmente até o horério limite da abertura
da sess3o, acompanhada dos documentos complementares, quando exigidos, e das

declaragdes pertinentes.

Paragrafo tinico. A proposta e demais documentos apresentados somente serfio tornados

publicos apds o encerramento da fase de lances.

Art. 18 Qualquer pessoa poderd acompanhar, na condi¢go de ouvinte, a sessdo publica

presencial.

Art. 19 O pregoeiro verificard as propostas apresentadas e desclassificard aquelas que nfo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital, consignando em ata

o fato.

Pardgrafo tnico. Somente as propostas classificadas pelo pregoeiro participarfo da etapa

de lances.
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Art. 20 Iniciada a fase competitiva, o pregoeiro apresentard aos presentes 0s

esclarecimentos sobre a condugfo do certame.

I - serfio abertos os envelopes de proposta e a declaragdo dando ciéncia de que cumpre

plenamente os requisitos de habilitagéo;

IT - 0 agente ou a comissfo ordenard as propostas conforme modo de disputa do edital a

fim de selecionar os licitantes que participardo da fase de lances;

III - a apresentac¢do de lances verbais pelos licitantes cujas propostas foram selecionadas
para essa fase deverd ser formulada de forma sucessiva, em valores distintos e
decrescentes ou crescentes, conforme menor preco ou maior desconto, respectivamente,

a partir do autor da proposta de maior prego ou menor desconto, em fase de lances aberta;

IV — o licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ou com maior percentual
de desconto em relagdio ao tultimo lance por ele ofertado, observado, quando houver
previséo no edital, o intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relagfo aos lances intermediérios quanto em relagéo ao lance

que cobrir a melhor oferta.

Paragrafo tnico - Serd verificada a compatibilidade entre a proposta e o orgamento

estimado da contrataco, caso néo se realizem lances verbais.

Apresentacio da Proposta e Lances no Pregio Eletronico

Art. 21 Apbés a divulgagdo do edital de licitacdo, os licitantes encaminhardo,
exclusivamente por meio do sistema, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o

preco, até a data e o horéario estabelecidos para abertura da sesséo publica.

§1° - Os licitantes poderfio retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no

sistema até a abertura da sessfo publica.
§2° - A etapa de que trata o caput serd encerrada com a abertura da sessfo publica.

Art. 22 O licitante prestara, em campo préoprio do sistema, ou na forma definida no edital,

as declaracdes previstas na Lei Federal n° 14.133/21 ou em legislagfo especifica.
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Art. 23 Os documentos que compdem a proposta do licitante melhor classificado somente
serdo acessados para avaliagéio do pregoeiro e para acesso publico, apds o encerramento

da etapa de lances.

Pardgrafo unico. Os documentos complementares & proposta, quando necessarios a
confirmagfo daqueles exigidos no edital de licitagdo e j4 apresentados, serfo
encaminhados pelo licitante mais bem classificado apés o encerramento da etapa de

lances.

Art. 24 A partir do dia e horario previsto no edital, a sessfio publica serd aberta no sistema

pelo pregoeiro, podendo ser acompanhada por qualquer pessoa.

Art. 25 O pregoeiro verificars as propostas apresentadas e desclassificars aquelas que n3o

estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

§1° A desclassificagio da proposta sera fundamentada, registrada no sistema e

disponibilizada em tempo real para todos os participantes.

§2° O sistema ordenars automaticamente as propostas classificadas pelo responsavel pelo

procedimento licitatério, que dard inicio & fase competitiva.

§3° Somente as propostas classificadas pelo responsavel pelo procedimento licitatério

participardo da etapa de lances.

Art. 26 Iniciada a fase competitiva, os licitantes poderdo encaminhar lances

exclusivamente por meio do sistema eletrbnico.

§1° O licitante sera imediatamente informado do recebimento do seu lance e do valor

consignado no registro.

§2° Os licitantes poderfio oferecer lances sucessivos, observados o horério fixado para

abertura da sessio publica e as regras estabelecidas no edital.

§3° O licitante somente poderé oferecer lance de valor inferior ou com maior percentual
de desconto em relagdo ao 1ltimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema,
observado, quando houver, o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidir tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo

ao lance que cobrir a melhor oferta.
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§4° Havendo lances iguais a0 melhor j4 ofertado, prevalecera aquele que for recebido e

registrado primeiro no sistema,

§5° Durante a sessio publica, os licitantes serfo informados em tempo real do valor do

melhor lance registrado, vedada a identificagfio do Iicitante.

Critérios de desempate

Art. 27 Em caso de empate, serdo utilizados os critérios de desempate previstos nos art.
44 e art. 45 da Lei Complementar Federal n° 123/06, observado o disposto no art. 4° da
Lei federal n° 14.133/21, seguido da aplicagdo do critério estabelecido no art. 60 da Lei
Federal n° 14.133/21.

Paragrafo tnico. Esgotados os critérios de desempate, havera sorteio entre as propostas

empatadas.

Julgamento da Proposta no Pregiio Presencial

Art. 28 Encerrada a etapa de lances da sessfio publica, o pregoeiro realizar a verificacio
da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar e negociara condi¢Bes mais

vantajosas para a Administracio com o primeiro colocado.

§1° Quando o primeiro colocado, mesmo apés a negociagdo, for desclassificado em razio
de sua proposta bermanecer acima do orgamento estimado ou do valor méximo aceitdvel
para a contratacfo, a negociacio poderd ser feita com os demais licitantes classificados,

1os termos do caput respeitada a ordem de classificaco.

§2° O edital estabelecerd a forma de envio de proposta final ajustada ao valor do tltimo
lance ofertado ou ao da negociagdo realizada, devendo o prazo para envio da

documentacfo complementar ser de até 24 (vinte e quatro) horas.
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Julgamento da Proposta no Pregiio Eletronico

Art. 29 Encerrada a etapa de envio de lances da sessio publica, o pregoeiro realizari a
verificagdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar e negociard, por
intermédio do sistema, condi¢Ses mais vantajosas para a Administra¢8o com o primeiro

colocado.

§1° Quando o primeiro colocado, mesmo apés a negociagdo, for desclassificado em razo
de sua proposta permanecer acima do orgamento estimado ou do valor maximo aceitdvel
bara a contratagdo, a negociagfio podera ser feita com os demais licitantes classificados,

1nos termos do caput respeitada a ordem de classificacéo.

§2° O edital de licitagio deverd estabelecer prazo de, no minimo, 2 (duas) horas, contado
da solicitacsio do pregoeiro, no sistema, para envio da proposta final ajustada ao valor do
ltimo lance ofertado ou ao da negociagfo realizada ¢, s necessario, dos documentos

complementares.

Habilita¢sio no Pregéo Presencial

Art. 30 Definido o resultado do julgamento, o pregoeiro verificars g documentagio de

habilitagsio do licitante conforme disposi¢es do edita] de licitac3o.

§1° Serd exigida a apresentagéo dos documentos de habilitagsio de que trata o caput apenas

ao licitante classificado em primeiro lugar.

§2° A documentacgo de habilitagfio exigida podera ser substituida pelo registro cadastral
do municipio ou de outros entes federativos, desde que disponivel e acessivel pelo

pregoeiro.

§3° No pregfo presencial, os documentos exigidos para habilitacdio que n#o estejam
contemplados nos registros cadastrais anteriormente mencionados deversio ser

apresentados na forma estabelecida pelo edital.

§4° A verificagiio pelo pregoeiro, em sitios eletrdnicos oficiais de 6rgfos e entidades

emissores de certiddes constituj meio legal de prova, para fins de habilitacfo.
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Art. 31 Apés a entrega dos documentos para habilitag&o, nfo serd permitida a substitui¢do

Ou a apresentacéo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

I - complementacio de informagBes acerca dos documentos jé apresentados pelos
licitantes ¢ desde que necesséria para apurar fatos existentes a época da abertura do

certame;

IT - atualizac¢fo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento

das propostas; e,
IIT - ateste de condicdo de habilitagdo preexistente a abertura da sessio publica.

Paragrafo tnico. Os documentos exigidos em sede de diligéncia deverdo ser apresentados
na forma e no prazo definido no edital de licitago, ou na falta de previsio nesse sentido,

competird ao pregoeiro a definigéio de prazo razodvel e de envio por meios id6neos.

Art. 32 Na hipétese de o licitante nfio atender as exigéncias para habilitagfo, o pregoeiro
examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacfio, até

a apuragdo de uma proposta que atenda ao edital de licitago.

Art. 33 Qualquer licitante poderd, de forma verbal imediata apos o término do julgamento
das propostas e do ato de habilitagfo ou inabilitagfo, manifestar sua inten¢fo de recorrer,

sob pena de preclusgo, registrando-se em ata o ocorrido.

Habilitacdo no Pregio Eletronico

Art. 34 Definido o resultado do julgamento, o pregoeiro verificars a documentacgfio de

habilitagfo do licitante conforme disposi¢des do edital de licitag#o.

§1° Serd exigida a apresentacéo dos documentos de habilitacgo de que trata o caput apenas

ao licitante classificado em primeiro lugar.

§2° A documentacéio de habilitagdo exigida podera ser substituida pelo registro cadastral
do municipio ou de outros entes federativos, desde que disponivel e acessivel pelo

pregoeiro.
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§3° Nas licitagdes eletronicas, os documentos exigidos para habilitagdo que n&o estejam
contemplados nos registros cadastrais anteriormente mencionados, serfo enviados por

meio do sistema.

§4° A verificacio pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades

emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacio.

Art. 35 Apés a entrega dos documentos para habilitag&o, ndo sera permitida a substituicso

ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

I - complementacsio de informagSes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes 4 ¢poca da abertura do

certame;

II - atualizagdio de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento

das propostas; e,
III - ateste de condigdo de habilitagéo preexistente a abertura da sessdo publica.

Paragrafo tnico. Os documentos exigidos em sede de diligéncia deverdo ser apresentados
1no prazo definido no edital de licitag#o, ou na falta deste, pelo pregoeiro, e encaminhados
por meio do sistema eletronico, ressalvados os casos de impossibilidade técnica, o que

permitird o envio por outros meios 1doneos.

Art. 36 Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilita¢8o, o pregoeiro
examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacgo, até

& apuragdo de uma proposta que atenda ao edital de licitacgo.

Art. 37 Qualquer licitante poderd, durante o prazo concedido na sessdo publica e em
campo proprio do sistema, apos o término do julgamento das propostas e do ato de
habilitacdo ou inabilitago, manifestar sua intengdo de recorrer, sob pena de preclusio,

registrando-se em ata o ocorrido.
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Adjudicacio e Homologacio

Art. 38 Encerradas as fases de julgamento e habilitacio e exauridos os recursos
administrativos, o processo licitatério ser4 encaminhado ao Presidente ou a quem ele

determinar, para a adj udicac8o e homologacgo.

CAPITULO 111
DISPOSICOES FINAIS
Desconexiio do pregoeiro

Art. 39 Na hipétese de o sistema eletrdnico se desconectar no decorrer da etapa de envio
de lances da sessdo publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo
sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

12
Art. 40 Caso a desconexfio do sistema eletrénico persistir por tempo superior a dez

minutos para a CAmara Municipal de Nova Lima, a sess&o publica serd suspensa e
reiniciada apés a comunicagéio do fato aos participantes, no sitio eletronico utilizado para

divulgacio.

Horario

Art. 41 Os hordrios estabelecidos no edital de licitago, no aviso e durante a sesso publica
observardo o horario de Brasilia/DF , inclusive para contagem de tempo e registro no

sistema eletr6nico e na documentagfo relativa ao certame.,

Impugnagdes, Pedidos de Esclarecimento e Recursos

Art. 42 As impugnacdes, pedidos de esclarecimento e recursos observario o teor do art.
164 e seguintes da Lei Federal n® 14.133/21.
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Inversdo de fases

Art. 43 Somente mediante justificativa aceita e ratificada pelo Presidente da cidmara
municipal de nova lima ou a quem ele determinar, podera haver a inverso de fases, a fim

de que a etapa da habilitagiio preceda a da apresentagfo de propostas e lances.

Vigéncia

Art. 44 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicago.

Nova Lima/MG, 02 de janeiro de 2024.

13
Thla\g\z\Felipe de Almeida

Presidente da CAmara Municipal de Nova Lima
Biénio 2023-2024
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