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CAMARA MUNICIPAL
NOVA LIMA

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
1.1. O objeto deste Termo de Referéncia ¢ a aquisi¢do de itens de escritério para
atendimento das demandas da Superintendéncia de Comunicagio, conforme detalhamentos

constantes neste documento.

2. DA JUSTIFICATIVA
2.1. A aquisicao dos itens de material de escritério é de suma importancia para organizagao
administrativa e execuc¢do dos trabalhos desenvolvidos pela Superintendéncia de Comunicagao e

Transparéncia da Camara Municipal de Nova Lima.

3. INFORMAGCOES COMPLEMENTARES
3.1 A contrata¢do do objeto constante neste termo de referéncia pode ser realizada por item ou
lote, com o objetivo de ser mais viavel econdmica e tecnicamente.

3.2 Esta aquisigdo sera realizada por LOTE.

4. INFORMACOES COMPLEMENTARES
4.1 A entrega do servico/objeto devera ocorrer no prazo maximo de 20 dias corridos, apds

finalizagdo do processo de contratagio.

5. ESPECIFICACOES, QUANTITATIVOS e PRECOS DE REFERENCIA

5.1 A contratagdo refere-se a aquisicao dos seguintes itens de escritorio:
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LOTE 01

ITEM

MATERIAL

ESPECIFICAGCAO

MEDIDA

QTID

PRECO UNITARIO

PRECO TOTAL

01

Display A3 — Vertical (31x42cm)
Expositor Porta Folha Parede

Produto feito em acrilico 100% virgem, de alto
durabilidade;

Acrilico transparente, nao amarela; Produto criado

impacto, com maior resisténcia e
com pega unica de acrilico, que é moldada (passa pelo
processo de dobra), para obter o formato final;
Cortes feitos com tecnologia a laser, garantindo

acabamento perfeito da peca.

Unidade

10

R$ 15,93

R$ 159,30

02

Caixa Plastica
Transparente 27 Litros

Organizadora

Dimensoées: 50x34x25,5cm (Comprimento x Largura x
Altura); 0,797 Kg; Material:  Plastico
Polipropileno

Peso:

Unidade

03

R$ 59,20

R$ 177,60

03

Plastica
Transparente 50 Litros

Caixa Organizadora

Dimensées: 57,5x39,5x32cm (Comprimento x Largura
x  Altura); 1,167 Kg; Material: Plastico
Polipropileno.

Peso:

Unidade

03

R$ 119,45

RS 358,35

04

Caixa Plastica

Litros

Organizadora 12,5

Dimensées: 40,5x28x17cm (Comprimento x Largura x
Altura); 0,584 Kg; Material:  Plastico
Polipropileno.

Peso:

Unidade

03

RS 54,80

R$ 164,40

05

Organizador 4 Divisérias Removiveis
e Travas

Dimensées: 37,5x14x6,5cm (Comprimento x Largura
x  Altura); 0,233 Kg; Material: Plastico
Polipropileno.

Peso:

Unidade

01

R$ 60,45

R$ 60,45

06

Mochila impermeavel para camera

Deve conter bolso elastico com al¢a de compressiao
para a base do tripé. O compartimento principal deve
comportar 1 camera DSLR com lente 70-200mm, 3-5
lentes padrio e outros equipamentos de camera;
Acesso lateral rapido; Mochila a prova d'dgua com
material impermeavel; Seguranga: mochila portatil
preenchida com espuma espessa para proteger O
equipamento da camera contrachoques e impactos;
Ziper antifurto; Design resistente a agua: material de
A mochila

capacidade

nylon a prova d'igua; deve ser

multifuncional, com para armazenar

cameras, acessorios, garrafa de d4gua e outras pequenas
coisas.

Unidade

01

R$ 299,00

R$ 299,00




Kit Com 10 Pecas Gaveta Plastica

Dimensdes: 18 cm x 10.5 cm x 7.7 cm; Material:

07 . . Kit 01 R$ 89,90 R$ 89,90
Encaixavel Plastico
Gaveteiro Organizador compativel com folhas A3;
. Altura: 12 cm Comprimento: 45 cm; Largura: 35 cm
| A
08 Organizador  De  Folhas A3 o 0 ipaco interno): Altura: 5 cm Comprimento:|  Unidade 05 R$ 163,35 R$ 816,75
Documentos P/ Mesa Escritério
44 cm; Largura: 34 cm 250 folhas A3 por gaveta;
Material MDFE.. Duas gavetas em cada organizador.
Gavetas: MDF 2,8mm; Material Organizador: MDF
. 6mm; Medidas da Peca: Comprimento x 33Cm
(@) dor 7 G Folha A4 ’ . .
09 Tganizador avetas Fotha em Largura x 23Cm Altura x 33Cm; Medidas das gavetas: Unidade 01 R$ 149,90 R4 149,90
MDF .
Comprimento x 31Cm Largura x 23Cm Altura x
3,5Cm; Peso: Aprox. 4,5 Kg.
VALOR TOTAL DO LOTE 01 R$ 2.275,65
LOTE 02
ITEM MATERIAL ESPECIFICA(;AO MEDIDA QTD | PRECO UNITARIO PRECO TOTAL
Etiquetas brancas tamanho 25,4 mm x 66,7 mm, papel
01 Etiquetas brancas - papel carta carta. 30 etiquetas por folha. 100 folhas por caixa. Caixa 20 R$ 129,99 R$ 2.599,80
Total de 60.000 etiquetas.
Etiquetas brancas - folha inteira, tamanho 279,4 mm x
02 Etiquetas brancas - folha inteira 215,9 mm. 01 etiqueta por folha. 100 folhas por Caixa 20 R$ 129,50 R$ 2.590,00
caixa. Total de 2.000 etiquetas.
Eiquet ctansoarent redond Etiquetas transparentes redondas, tamanho 18,79 mm.
03 quetas ansparentes - redondas| gg etiquetas por folha. 20 folhas por pacote. Total Pacote 50 R$ 8,25 R$ 412,50
grande .
de 5.000 etiquetas.
Briquetas  transparentes  redondas Etiquetas transparentes redondas, tamanho 16,5 mm.
04 peqqina p 05 etiquetas por folha. 30 folhas por pacote. Total Pacote 34 R$ 9,00 R$ 306,00
u

de 5.100 etiquetas.

VALOR TOTAL DO LOTE 02

R$ 5.908,30




CAMARA MUNICIPAL
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6. DA SUBCONTRATACAO

6.1 Nao sera permitida, durante a execuc¢do do contrato, a subcontratacio, cessio ou
transferéncia, no todo ou em parte, do presente contrato a terceiros, sob pena de rescisao e
aplicacao das medidas legais cabiveis, nos termos da legislagio federal que rege a matéria

concernente as licitaghes e contratos administrativos.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 Fornecer, sempre que necessario, documentos que comprovem a manutencao das
condi¢oes de habilitacao exigidas para a contratagao.

7.2 A Contratada ¢é responsavel por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais decorrentes da execugao do presente contrato.

7.3. A contratada devera realizar a prestagao do servico de acordo com as exigéncias expressas
neste termo de referéncia e minuta contratual.

7.4 Apresentar, sempre que solicitado, detalhamento dos servigos prestados.

7.5 Assumir de inteira responsabilidade técnica e administrativa do objeto contratado, nio
podendo, sob qualquer hipdtese, transferir a outras empresas a responsabilidade por problemas de
funcionamento do servico.

7.6 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados em 48 (quarenta e

oito) horas, através de um consultor designado para acompanhamento do contrato.

8. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1 Efetuar o pagamento na forma convencionada no contrato com as notas fiscais/faturas
devidamente atestadas.

8.2 Observar que, durante a vigéncia do contrato, sejam mantidas todas as condigdes de
habilitagdo e qualificacdo exigidas para contratagao, bem como sua compatibilidade com as

obrigagdes assumidas.

8.3 Efetuar os pagamentos nas condi¢des e pregos ajustados.
8.4 Acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos.
8.5 Solicitar a contratada, sempre que necessario, a adogao de medidas efetivas de corregdao ou

adequagido dos servigos prestados.
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8.6 Relacionar-se com a contratada através de e-mails, oficios e outros meios documentados.
8.7  Assegurar o livre acesso dos empregados da contratada, quando devidamente identificados,

as suas dependéncias para execugdo de servigos referentes ao objeto deste termo de referéncia,
quando necessario.
8.8 Fornecer a contratada todos os esclarecimentos necessarios para execugiao dos servigos e

demais informagoes que estes venham a solicitar para o desempenho dos servigos contratados.

9. DAS DESPESAS DE TRANSPORTE E ALIMENTACAO
9.1 As despesas de alimentagdo com a equipe técnica, e de transporte de materiais e

equipamentos para entrega do material serdo de inteira responsabilidade da CONTRATADA.

10. LOCAL DE ENTREGA ENDERECO ELETRONICO E TELEFONE DOS
RESPONSAVEIS PELA REQUISICAO E PELO RECEBIMENTO

5.1. Fica, portanto, a Diretora de Comunicacio, Sra. Fabiane Paiva, responsavel pela requisicao do
objeto em questdo. Qualquer duvida no fornecimento, requisicbes ou questdes da Nota Fiscal
devera enviar e-mail para: atendimento@cmnovalima.mg.gov.br .

5.1.2. O objeto deste Termo de Referéncia devera ser entregue no Prédio Sede do Legislativo

Municipal, localizado a Praca Bernardino de Lima, 229 Centro. Nova Lima/MG. CEP: 34.000-279.

11. DOS IMPOSTOS
11.1  Havera a incidéncia dos impostos cabiveis, no servico contratado, conforme a legislagao
vigente, nos seguintes termos:
e DPessoa fisica:
ISSQN: 3%
INSS : 11%
IRRF: A aliquota aplicada depende do valor do servico.
e Pessoa Juridica: a tributagao vem discriminada na nota fiscal e vai depender se a empresa ¢

ME ou nao. Podendo incidir o imposto de renda (IRRF) ou o ISSQN.


mailto:atendimento@cmnovalima.mg.gov.br
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12. DO PAGAMENTO
121 A Camara Municipal de Nova Lima realiza o pagamento apds a execugio do
servico/objeto deste Termo de Referéncia, da emissio de nota fiscal realizada pelo prestador de

servigo contratado e da conferéncia da Superintendéncia de Comunicagao.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1  Pela inexecugao total ou parcial do objeto definido neste Termo de Referéncia, a
Contratante podera garantida a prévia defesa, aplicar a empresa fornecedora penalidades previstas
na legislacao pertinente.

13.2  Para as san¢Oes administrativas serao levadas em conta a legislacio federal que rege a

matéria concernente as licitacoes e contratos administrativos.

14. MODALIDADE DE CONTRATAGCAO
14.1  Menor preco por lote.

15. DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

15.1 Para fins de habilitagao, devera o licitante vencedor comprovar os seguintes requisitos:

15.1.1 Habilitagao Juridica:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

b) Empresario individual: inscri¢cio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

o) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor
Individual - CCMEI,

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;
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e) Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,

com averba¢ao no Registro onde tem sede a matriz;

12.1.2 Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista:

a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

b) Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido -
CND;

o) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

d) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

Nova Lima, 17 de outubro de 2024.

SUPERINTENDENCIA DE COMUNICACAO E TRANSPARENCIA
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